Form No:
TURK YNG-KBB BBC-GNL 17
= Yayin Tarihi:
KULAK BURUN BQ QAZ VE B'f\.S BOYUN 22/07/2018
KULAK BURUN BO GAZ OKULLARI _
OTOLOJi VE NOROOTOLOJ i OKULU g‘gv'zy"” No:
YONERGESI sayfal/ o

BIiRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amag
Madde 1.Bu yonerge, Turk Kulak Burun Baz ve Ba-Boyun Cerrahisi Derrig Tuzlginde 15
Nisan 2014 tarihinde yapilan dizenlemelerle kurdléark Kulak Burun Bgaz Okullari (KBBO)
cati kurulgu altinda olgturulan Alt Bram Okullarindan birisi olan Otoloji ve Noérootoloji
Okulunun idari organizasyonunu, gorevlerini, sorulerklarini ve cakma ilkelerini belirlemek
amaciyla hazirlanrgtir.
Kapsam

Madde 2. Bu yonerge Kulak Burun B@az Hastaliklari ve BaBoyun Cerrahisi (KBB ve BBC)
uzmanhk gitimini tamamlamg olan doktorlarin, uzmanlik sonrasi sirekli vegda egitim
prensiplerine uygun olarak, Otoloji ve Norootold|t Brans uzmanlik alaninda gerek duyulacak

a) Egitim programlarinin olgturulmasi, uygulanmasi, ggirilmesi, standartlarin okturulmasi
ve sertifikasyonu konularint,

b) Amaclar icinde belirtilen hedeflere yoneligigm gereclerinin hazirlanmasini

c) Verilecek eitimin etkinliginin deserlendirilmesi icin @rencilerin  gitim sonrasi
deserlendirmelerinin yapilmasi, bunun icin web tabadleserlendirme sistemlerinin
olusturulmasi, Yeterlik Kurulu ilesi birligi yaparak Yeterlik Kurulu Sinavlari ile ilgili
deneyim birikimlerinin Otoloji ve Nérootoloji Okuha aktarilmasi konularini,

d) Alt Brans uzmanlginin yasal dizenlemeleri icin altyapi gadalarinin yapiimasi konusunu,

e) Uluslararasi benzer amagl organizasyonlasil@rigi icinde ¢alsma konusunu,

f) Egitim ¢alismalarinin zaman iginde uluslararasi platforngantaasi konusunu,

g) Dis Ulkelerden bu @&tim programlarina katiim gamak isteyenlere uygun altyap)
calismalarinin yapiimasi,ggimin programlanmasi ve uygulanmasi konularini,

h) Uzman doktorlara yonelik Klinik Odyoloji ile ilgili programlarin olgturulmasi,
uygulanmasi ve gelirilmesi konularini,

i) Gerezinde dger yardimcl personelinggimine katki sglama amacinin yerine getirilmesini,

j) 1liski icinde bulunulan endustri ile uzman doktorlamsinda yeni teknolojilere uyum
sglama amacl @tim is birligine gidilmesi konularini, ve

k) Otoloji ve Norootoloji Okulunun yapilanma ve gata yontem ve prensiplerini kapsar.

Dayanak
Madde 3.Bu yonerge,
a) Turk Kulak Burun B@az ve Ba Boyun Cerrahisi Derrig TUzigiinin 5. Maddesinin “k”
bendine ve 16. Maddesine,

b) Kulak Burun Bgaz Okullari Yonetmeginin 5., 9., 10., 11., 12 ve 13. Maddelerin
dayanilarak hazirlanstir.
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Tanimlar
Madde 4.Bu yodnerge iginde kullanilan bazi kavramlarin tdammalari aagidaki gibidir.

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

)
)

K)

)

Dernek Turk Kulak Burun Bgaz ve Ba Boyun Cerrahisi Derrig

Dernek Bakant Turk Kulak Burun B@az ve Ba Boyun Cerrahisi Derrig@ Yonetim
Kurulu Bakani

Dernek Yonetim KuruluTurk Kulak Burun B@az ve Ba Boyun Cerrahisi Derrig
Yonetim Kurulu

Egitici: Egitim Kurulu Uyesi

Egitici Protokoltl Formu Egitim Kurulu Uyeleri tarafindan doldurularak Okul @anligina
iletiimesi gereken ve gitim Programinda kendilerine verilergigm gorevinin gereklerini
yerine getireceklerini bildiren protokol formu

Esitim Baskant Universitelerde Anabilim Dali B&ani, Egitim Hastanelerinde ise g&im
Sorumlusu

Egitim Dosyasi Okul etkinlikleri hakkinda her ttrlt kayitlarinulunduruldgu ve bir 6rngi
okul esitimi sonrasinda Okul B&anligina verilmesi gereken dosya

Egitim Klinigi: Universitelerde KBB ve BBC Anabilim Dallari vemanlik eitimi vermeye
yetkili hastanelerde KBB ve BBC Kilinikleri

Egitim Kurulu: Okul Bgkan!i tarafindan belirlenergigicilerden olgan kurul

Geribildirim Formu Ogrencinin ders, olgu sunumu, kurs ve klinik ziyarstrasindaki
izlenimlerini dezerlendirdgi ve bu etkinlikler sonrasinda iki 6rnek olarak diadarak bir
ornezini okul bakanligina teslim edeg®, diger 6rngini Egitim Dosyasinda saklayaga
formlar (Ders Geribildirim Formu, Olgu Sunumu GeribildirifRormu, Temporal Kemik
Diseksiyonu Geribildirim Formu, Ziyaret Geribildim Formu)

Kulak Burun Bgaz Okullart Turk Kulak Burun Bgaz ve Ba-Boyun Cerrahisi Derrig
organlarindan biri olarak kurulrgwlan ve 5 Alt Brag Okulunu catisi altinda bulundurar
egitim yapisi

Okul: Otoloji ve Norootoloji Okulu

m) Okul Bgkant Otoloji ve Norootoloji Okulu Bgkani

n)

0)

p)

Okul Bgkan YardimcisiOtoloji ve Noérootoloji Okulu Bgkan Yardimcisi

Ogrenci: Otoloji ve Norootoloji Okulunda gtim almak tzere kabul edilmiKulak Burun
Bogaz ve Ba Boyun Cerrahisi Uzmani hekim. Bazi 6zgitien programlarinda Yardimci
Salik Personeli, Endustri Temsilcisi dgrénci olarak okula kabul edilebilir

Ogrenci Protokolii Formu Egitimin hemen bainda @renci tarafindan doldurularak Oku
Baskanligina iletmekle yukimlu oldtu ve okul gitimi icin gerekli olan yeterli On
hazirliklarn yapacani, esitim calismalarina aktif ve tam olarak katilagai, esiticiler ile
siki ishirligi icinde calsacaini ve verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz ryeri
getirecgini beyan etti form
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q) Performans FormuOgrencinin gitim yili icindeki performansini standart bir bigile rapor
etmek icin kullanilan ve gitici tarafindan doldurularak okul Bleanligina iletiimesi gereken
formlar (Ziyaret Performansi Formu, Temporal Kemik DisessiyPerformansi Formu,
Sunum Performansi Formu)

r) Son Degerlendirme Formu Okul esitim programini bgari ile tamamlayan genciler icin
doldurulan ve onaylanan form

s) Yeterlik Belgesi Turk Kulak Burun Bgaz ve Ba Boyun Cerrahisi Yeterlik Kurulu
tarafindan verilen Yeterlik Belgesi (Avrupa KBB BBC Yeterlik Belgesi bunasdeser
kabul edilmektedir)

t) Yeterlik Kurulu Turk Kulak Burun Bgaz ve Ba Boyun Cerrahisi Yeterlik Kurulu

IKINCI BOLUM
Idari Yapilanma, Kurullarin Olu sumu, Calisma Ilkeleri
Idari Yapilanma
Madde 5. Otoloji ve Norootoloji Okulunun idari yapilanmasa@ir bgkan, iki bgkan yardimcisi
ve eaitimi vermek Uzere secilenggicilerden olgan Esitim Kurulu bulunur. Eitici niteligini
tasiyan KBB ve BBC uzmanlarindansagida aciklanacak bicimde 5 tGyeden saln bir Dangma
Kurulu olusturulur. Okulun ydrattciast Okul Breanidir.

Okul Baskani

Madde 6.Dernek Yonetim Kurulu Otoloji ve Norootoloji Okulgin iki yil gérev yapmak Gzere bir
baskan atar. Yonetim Kurulunun atama kararinin gblile Okul Bakaninin gorev ve
sorumluluklari bglar. Kulak Burun Bgaz Okullari Yonetmegi 9. Maddesinin “a” bendi gege
bir sonraki Dernek Yonetim Kurulu uygun gortrse uDBaskaninin gérev suresini bir ddbnem dah
uzatabilir.

Okul Bakani yonerge hikumlerine uygun olarak okulun turgitirm etkinliklerinin  ve
programlamalarinin yirutiicisudidari ve mali agidan Kulak Burun Baz Okullari Bakanina ve
Dernek Bakanina kagi sorumludur.

Okul Baskan Yardimcisi

Madde 7. Otoloji ve Norootoloji Okulu Bgkani okul cakmalarinda kendisine yardimci olma
Uzere iki tane yardimci belirler. Okul 8a@ni, belirledgi yardimcilarin isimlerini Kulak Burun
Bogaz Okullari Bgkanina ve Dernek Yonetim Kurulunun onayi icin Dérrigeskanina bildirir.

Yardimcilarin gorev suresi Okul Baninin gérev siresinin bitmesi ile kengiiiden sona erer.

a
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Egiticiler ve Egitim Kurulu

Madde 8. Okul Bakani, eitim yilinin bainda Yeterlik Kurulu Yonetmeh 2. maddesinin “m”
bendinde tanimlanan o6zelliklere sahip olarak bgitia Klini ginde en az 5 yil @tici olarak
calismis olan, gecerli bir Yeterlik Belgesine sahip ve ©folve Norootoloji alaninda deneyim
sahibi olan KBB ve BBC uzmanlari arasindan gereguthn sayida uzmanigiiim Kurulu Uyesi
olarak atar. Ayni Uye sonrakig@m yillarinda da kurul Gyesi olarak atanabilirk@® Baskani
gerektginde Kulak Burun B@az Okullart Yonetmeginin 12. Maddesinin “c” bendi ve 16.
Maddesinin “e” bendi uyarinca & uzmanlik alanlarindan veya ulkesiddaki uzmanlardan
Egitim Kuruluna tye atayabilir.

Egitim Kurulu Uyeleri Esitim Programinda kendilerine verilergigm gorevinin gereklerini yerine
getireceklerine dair bir gtici Protokoli Formunu doldurup imzalayarak, ataanini izleyen bir
ay icinde okul bgkanhgina iletirler.

Egitici, egitim yilinin bainda ve @itimin fillen baslamasindan 6nce, hazirlamasi gerekgitine
gereclerini (ders metni, gorsel dokiimanlar, sorwlay) okul bakan ve yardimcilari ilesbirli gi
icinde hazirlamak ve Okul Beanhgina iletmekle yukamludur.

Egiticiler egitim yilinin sonunda her bir g@enci icin kisa bir rapor nitglinde olan Performans
Formunu doldurarak kisel performans dgrlendirmesini yapmalidirlar.

Egitim Kurulunun goérevi o g@tim yilinin sonunda kendginden sonlanir. Bir sonrakiggim
yilinda, okulun gerek duyagahafizayl korumak amaciyla dncekgittm Kurulundan yeteri sayida
egiticinin tekrar gorevlendiriimesine 6zen gosterir.

Danisma Kurulu
Madde 9. Okulun eitim etkinliklerinin programlanmasi, okulun geletek Gstlenebilece
misyonun stratejik kararlarinin glurulmasi ve etkinliklerin dgerlendiriimesinde Okul Bgani

tarafindan gerek duyabilegiekonularda kendisine dagmanlik gorevini yerine getirmek Uzere

egitici niteligine sahip 5 kiden olgan bir Dangma Kurulu olgturulur. Dangma Kurulunun
dyelerinin belirlenmesinde Okul Bleanligi yapms olanlara 6ncelik verilir.

UCUNCU BOLUM

Egitim Hedefleri, Egitim Programi, E gitim Geregleri
Egitim Hedefleri
Madde 10. Okul ezitimi icin kabul edilmi olan KBB ve BBC Uzmani, Otoloji, Norootoloji ve
Klinik Odyoloji konularinda standart bir uzman dokin sahip oldgu bilgi seviyesinden daha us
bir seviyeye ul@lmasini sglamak amaciyla tasarlangnieri diizey bir uzmanlik @timini almak
tzere okulun grencisi olmytur. Burada verilen @timin amaclarina uygun olarak ¢aba gosterm
baskandan @renciye kadar okuldaki her bir bireyin sorumighdur. Verilen bilgi ve beceri
egitiminin, egiticiler tarafindan dgerlendiriimek Uzere, en az %80’lik bir @ dizeyinin
beklendgi bilinmelidir. Okul etkinliklerine devam konusundan Ust dizeyde caba gosteriimelidi

-
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Kurslara eksiksiz katilim ve klinik ziyaretinin eksiz yerine getiriimesi mutlak kaoldur. Ders
etkinliklerinde en az %80 devam zorunigluvardir.

Egitim Programi
Madde 11.Egitim Programi Okul Bgkani ve yardimcilar tarafindan Dama Kurulunun gorgil
alinarak hazirlanir.

a)

Egitim Takvimi Egitim yili icinde belirlenen grenci ve gitici listelerinin belirlenmesinden
sonra Otoloji ve Norootoloji B&kan ve yardimcilari tarafindan 1 yillik bigiem takvimi
olusturulur ve Dernek, Yeterlik Kurulu ve Kulak Burunogaz Okullari web sitelerinde
duyurulur.

b) Web Tabanh Eitim: Dernek Bakanligi, KBBO Bakanligi ve Okul Bakani ile gbirligi

d)

icinde profesyonel bir bicimde e-okul altyapisifusturacaktir. Bu okul icin gerekergiéim
gerecleri Otoloji ve Norootoloji Okulu tarafindane vesiticiler ile birlikte calsilarak
sglanacaktir. E-okul, Otoloji ve Norootoloji Okulunuformal esitim etkinliklerinin
baslangicini ve okul gitimine balamanin 6n basamgai olusturacaktir. Okul grencilerine
ve tum dernek Uyelerine surekli agik olan l@itien platformu olacaktir.

Okul Dersleri Bu dersler program elveggnce u¢ bicimde tasarlanarak uygulanacakt
Konferanslar, olgu bazli modulegigm, olgu bazl ¢coklu giticinin gérev aldgl kompakt
moduler gitim.

Gerek konferans biciminde ve gerekse olgu sungeklinde gercekligirilebilecek olan
derslerin etkiniini ve amacina ulama durumunu dgerlendirmek amaciyla geribildirim
formlar hazirlanmytir. Ogrenciler Ders Geribildirim Formu ve Olgu Sunumu Bidirim
Formunu iki 6rnek olarak doldurup bir 6giei okul bagkanlgina teslim etmeli ve bir
ornezini de Egitim Dosyasina koymalidir.

Kurslar: Okul ezitiminde katilimi zorunlu olan temporal kemik disgfonu kurslari vardir.
Gerektginde farkl kurslarin diizenlenmesi mimkundur. S@nusu kurslarda, kurstan
yararlanabilme durumunu gerlendirmek icin hazirlanmi olan Temporal Kemik
Diseksiyonu Geribildirim Formunu iki drnek olarakldurup bir 6rngini okul bakanligina
teslim etmeli ve bir 6rngni de Egitim Dosyasina koymalidir. ggici ise @srencinin kurstaki
performansini deerlendirmek icin hazirlanmiolan Temel Diizey velveydleri Diizey
Temporal Kemik Diseksiyon Performansi Formlariniddoup Okul Bakanligina teslim
etmelidir.

Klinik Ziyaretleri: Otoloji ve NoOrootoloji alaninda deneyim sahilgitesilerin bulundyu
akredite edilmy kliniklere bu alanda gozlem yapmak Uzergremciler 1 hafta sureyle
gonderilecektir. Bu ziyaret programina katilmak5é gunu eksiksiz ziyaret programing
uymak zorunludur. Ziyaret takvimi okul gani veya yardimcisi tarafindargiim Kilini gi
ve @renci ile iletsim sglanarak gitim yil icinde belirlenecektir. Ziyaret edilenikikte
ziyaretten sorumlu Otoloji ve Norootoloji ile ilgibgretim Uyesi tarafindan bir Ziyaret
Performansi Formu doldurularak en gec¢ bir ay igatis Okul Bakanligina iletilir.

-

54
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Ziyaretini tamamlayan@enci de klinik ziyareti sirasindaki izlenimleridegerlendirdgi bir
Ziyaret Geribildirim Formunu doldurarak bir 6ghei Okul Baskanligina teslim eder, der
ornezini ise Egitim Dosyasinda saklar.

f) Ziyaret Edilebilecek Klinikler Egitim yilinin bainda okul bgkani tarafindan @tim
klinikleri ile ©6nceden iletime gecerek belirlenecek olan Yeterlik Kurulu tamdfn
uzmanhk gitiminin akredite edilmy oldugu kliniklere okul @rencileri ziyaret programi
dahilinde gonderilecektir. Ufam sorunu olmayan yerlerde, okulskaninin énceden alinan
onay! ile, 1 haftalik ziyaret en ¢ok 3 klinikte @i Gizere birden fazla kligi ziyaret
seklinde paylatirilarak gercekligirilebilir.

g) Sunum Her @rencinin Okul Bakanliginin énceden belirleyip kendisine bildignoldugu
bir konuda bir sunum yapmasi beklenmektedir. Sumumetnini ve slayt, foto, video vb.
gorsel unsurlarini sunumun 6ncesindgkba yardimcisina sunmak, sunumun gergakési
icin 6n kauldur. Bu sunumun yapilmasi igte bal olmayip zorunluluktur. Her grenci
icin sunum sonunda, sunumu izleyen bir Okukk&a Yardimcisi ve bir gtim Kurulu
Uyesi tarafindan Sunum Performansi Formu dolduaklakul bakanligina teslim edilir.

Egitim Geregleri

Madde 12. Otoloji ve Norootoloji Okulu gitim c¢alismalarinda web tabanli, basili, olg
tartismalari, uygulamali vb. olmak uzere farkfitem gerecleri kullanilacaktir. grencinin itim
gereclerinden yararlanabilecek donanima sahip olbeddenir.

DORDUNCU BOLUM
Basvuru Kosullari, Basvuru Dosyasi, Se¢cme Olcutleri

Okula Basvuru Kosullar
Madde 13.0Otoloji ve Norootoloji Okulunda@tim almak icin bavurunun kgullari ssagidadir.

a) Kulak Burun B@az ve Ba Boyun Cerrahisi Uzmani olmak

b) Yeterlik Belgesine sahip olmak

c) Kulak Burun B@az Okullarindan bda birinde kayith olmamak ve daha 6nce Otoloji v

Norootoloji Okulunda gitim almams olmak
d) E-okul eitimini basari ile tamamlangiolmak

Basvuru Dosyasi
Madde 14. Okula bavuru sirasinda sunulacak skaru dosyasinda bulunmasi gereken belge
sunlardir:

a) Uzmanlik belgesinin resmi onayli bir 6gne

b) Yeterlik belgesinin bir 6rng

c) Asistan karnesiningtim aldigi klinigin Egitim Baskanindan onayl bir Orrge

d) izin vermeye yetkili kurum amirinden (Dekan,sBakim veya Mesul Mdir) okulsgimine

katilmasina izin verdine dair resmi bir belge
e) Ozgecms (aldig egitimlere ait sertifikalar ve bilimsel yayinlarinlistesi dahil)

—

e

ler
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Secme Olgtleri

Madde 15. Okulun alacgl 6grenci sayisindan fazla pairu oldyunda, bgvuru kaullarini

saglayanlar arasindarsazidaki olgutler gozetilerekgenciler arasinda segim yapilir
a. Daha once Alt BranOkullarindan herhangi birisindeg@ncilik yapms olup- olmamak (ilk

defa bavuran veya daha azgfencilik yapanin énceli olur)

b. Etik kurallarin ihlali ile ilgili ceza almy olup-olmamak

Uzmanlikta gecen sire (daha kidemli olana 6nceikir)

d. Basvuru dosyasinda mesleki gegmde Otoloji ve No6rootoloji alanina ilgisini gosesr
sertifika, bilimsel yayin, bilimsel etkinliklere kam vb. belgeler

e. Gerek goruldgiunde okul bgkanliginca adaylar s6zlu gogineye alinarak, okulgencileri
belirlenebilir.

o

BESINCi BOLUM
Ogrencinin Gorev ve Sorumluluklari, Belgelendirme, Sa Hukimler

Ogrencinin Gorev ve Sorumluluklari
Madde 16. Otoloji ve Norootoloji Okulu gitim etkinliklerinde harcanacak zaman, para
emeklerin kagiliginin alinabilmesi igin en 6nemli kollardan birisi okul @rencisi sifati ile gitim
alacak KBB ve BBC Uzmanlarinin yeterli 6n haziduklyapmasi, @tim calismalarina aktif ve tam
olarak katilmasi, @ticiler ile siki igbirligi icinde calsmasi ve verilen gorevleri zamaninda Vv
eksiksiz yerine getirmesi gerekmektedir. Bu kapsamd

a) Her @renci “Ogrenci Protokolii Formunu” doldurup okul gi@nligina ulatirmakla
yukumladar. Qrencilik bu teslimattan sonra gayacaktir. Bavuru gereklerini zamaninda
ve eksiksiz yerine getirmeyergi@ninin yerine bgvurular arasindan uygun bulunanske
bir 6grenci okula davet edilebilir.

b) Ogrenci eitim yili icinde her turli etkine ait belgelerini, kayitlarini ve geribildirim
formlarini bir dosya halinde saklamak ve isteigidde eitim yili sonunda bu Eitim
Dosyasinin bir 6rn@ni Okul Bagskanlhgina sunmakla yakumladar.

c) Okul calsmalarinda surekli iyilgne ve gekmeyi sa&layabilmek icin, @renciler eitim
etkinliklerinin sonunda g@ticiler ve ezitim etkinligi ile ilgili geri bildirimleri verirken
gerekli samimiyet ve 6zeni gostermelidirler.

d) Hekimlik etik kurallari, dernek tlizik ve yonetmédik ile okul yonergesine uymayan
dernek ve okul amag ve gahalarina aykiri davranargienciler Okul Bakanliginin énerisi
ve Dernek Bgkanliginin oluru ile @rencilikten gikarilir.

e) Yapmakla yukimld oldgu sunum hazirlama, Klinik Ziyaretini yapma, temelirddara
katihm, form doldurma (Ders Geribildirim Formu, gdl Sunumu Geribildirim Formu,
Temporal Kemik Diseksiyonu Geribildirim Formu, Zrgd Geribildirim Formu) vb.
etkinliklerde sorumluluklarini gegence yerine getirmeme durumunda ve/veya devamsiz
oraninin %20 Gzerinde olgu durumlarda, grenci okuldan mezun olamaz.

e

4114
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Belgelendirme

Madde 17.0Okul Bakan Yardimcisi tarafindan doldurulan SongBdendirme Formunda gdim
Programini bgari ile tamamlagn belirtilen @Grenciye, Dernek Bgani, KBBO Bakani ve Okul
Bagkani tarafindan imzalangwesmi bir sertifika verilir.

Yurarlaluk

Madde 18. Bu yonerge Dernek Yonetim Kurulu tarafindan onaglgn tarinten bglayarak
yarurlige girer.

Madde 19.(Gegici Madde) Uclincui Bolim Madde 11'in “b” bendi ve DordincibBim Madde
13'0n "d” bendi, ilgili altyapi ¢alsmalar tamamlandiktan sonra yuri@éigirecektir.

Yurutme
Madde 20.Bu yonerge Otoloji ve Norootoloji Okulu Bleani tarafindan yarattlar.




TURK
KULAK BURUN BO GAZ VE BAS BOYUN
CERRAHIiSi DERNEGI
KULAK BURUN BO GAZ OKULLARI
OTOLOJI VE NOROOTOLOJI OKULU
YONERGESI
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