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TEKNIiK SARTNAMESI
A- GENEL MADDELER

1) Bu sartname, 33. Tiirk Ulusal Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi Kongresi Thalesi
Idari Sartnamesi’nin ekidir

2) Bu sartnamenin konusu 2011 y1li iginde TKBB-BBC Dernegi ev sahipliginde, tarihin ve
kongre otelinin daha sonra belirlenecegi 33. Tiirk Ulusal Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun
Cerrahisi Kongresi (kisaca KONGRE olarak anilacaktir) organizasyonu ile ilgili olup,
DERNEK veya gerekli goriildiigii hallerde dernek iktisadi tesekkiilii ve FIRMA arasindaki
teknik igbirligi kosullarini igermektedir.

3) Kongre tarihi ve yeri belirlendikten sonra 15 giin icinde FIRMA, ger¢eklestirilmesi
planlanan organizasyonda ‘Is-Zaman Cizelgesi’ hazirlayarak verecegi hizmetlerin zaman
dilimindeki dagilimi1 hakkinda bilgi verecektir.

4) Kongre ile ilgili tiim islemler DERNEK veya gerekli goriildiigii hallerde dernek iktisadi
tesekkiilii onay1 alinmasi kayd: ile FIRMA tarafindan vyiiriitiilecektir. Bu kapsama, kayit,
konaklama hizmetleri, DERNEK onay1 alinan gider biitcesinde belirtilen hizmetler, sosyal
programlar, transferler, turlar, kongre otelindeki sponsorluk ve sergi hizmetleri, konferans
hizmetleri ve lojistik destekler dahildir. DERNEK ve iktisadi tesekkiilii bu hizmetler
kapsaminda baska bir kurum ve kurulus aracilig1 ile kongre i¢in isbirligi yapmamay1 taahhiit
eder.

5) Kongre kapsaminda asagida siralanan hizmetler FIRMA tarafindan gerceklestirilecektir.
Ayrica FIRMA istenen hizmetler disindaki alternatif hizmet tekliflerini ya da organizasyonun
basaris1 agisindan gerekli gordiikleri hizmetleri ek olarak ayr1 bir bolimde belirtecektir.

B- HIZMET ALIMI ve TEKNIiK DETAYLARLA iLGiLi MADDELER

1) Kongre ilk agilis giinii hari¢ 3 tam giinde gergeklesecektir. Kongre tarihleri ................ ve
kongre i¢in uygun goriilen Pine Beach Otel (Yan otel olarak Ayscha ve Atlantis otel oda
fiyatlar1 da verilmedir), Wow Kremlin & Topkapi Palace Otel, Rixos Sungate, Su Sesi Otel ve
Marmaris Grand Yazici, Hilton Istanbul ve Liitfii Kirdar Kongre Merkezi’dir. TKBB&BBC
Dernegi ihale sonlandiktan sonra 2 hafta i¢inde otel ve kongre merkezine karar verecektir.

2) Kongre kapsaminda tam sayilarina Tiirk Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi
Dernegi (TKBB-BBCD) Diizenleme Kurulu tarafindan daha sonra karar verilmek iizere
yaklasik 60 konferans 25 panel, 100 serbest teblig sunusu, 250 poster ve e-poster sunumu, 5
uydu sempozyum, 85 egitsel kurs diizenlenmesi 6n goriilmektedir.



3) Kongre kapsaminda gergeklesecek olan “egitsel kurslar” Tiirk Kulak Burun Bogaz ve Bas
Boyun Cerrahisi Vakfi (TKBBV) tarafindan diizenlenecek ve tam sayist kurum tarafindan
daha sonra belirlenecektir.

4) Ayrica Ulusal Kongre programi sirasinda 6. Ulusal KBB Hemsireligi Kongresi paralel
olarak ek salon ve teknik ekipmanlarin kullanimiyla gergeklestirilecektir.

5) Kongre programinin acilis giinii harici iskelet programi asagidaki tabloda gosterildigi gibi
olmas1 6n goriilmektir.
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6) Bilimsel program ¢ergevesinde toplanti ve ¢esitli amaclarla ihtiya¢ duyulacak mekanlarin
fiziki yeterlilikleri asagidaki gibi olmalidir:

I. Tiyatro diizeninde minimum 800 kisi kapasiteli 1 adet ana salon, paralel oturum seklinde
diizenlenecek konferans ve panel oturumlar sirasinda kullanilmak iizere tiyatro diizeninden 4



adet en az 200 kisi kapasiteli salon ve bunlara ilaveten yine paralel olarak sozel bildiriler ve
egitici kurslar i¢in 25-50 kisi kapasiteli 5 adet salon (Toplam 11 salon)

I1. En az 100 adet 3mx2m standin yerlesecegi, 1500 kisiye rahat dolasim alan1 ve ¢ay/kahve
ikraminin saglanabilecegi stand alan1 ( Yaklasik 1600 m2)

II1. 1 adet 120 bildirinin giinliik olarak degisecegi sunumlarina ait posterlerin asilacagi
panolar i¢in poster alani

IV. 1 adet 8 istasyonda yer alacak hizli internet erisimine sahip bilgisayardan olusacak
internet cafe icin gerekli alan

V. Yaklasik 100 e-poster sunumunun yapilabilecegi 8 istasyonlu bilgisayar alani

VI. Yaklasik 1500 kisinin katilacagi kokteyl prolonje i¢in agilis giiniinde kullanilmak tizere
alan

VILI. Yaklagik 1500 kisinin katilacagit CUMHURIYET BALOSU ICIN kokteyl prolonje
olarak gerceklestirmek iizere alan

VIII. Yaklasik 1500 kisinin katilacag1 kongrenin son gecesinde gergeklesecek gala yemegi
i¢in alan

IX. Yaklasik 1500 kisinin tercihen agik biife ve oturmali diizende alacag: giinliik 6gle
yemekleri i¢in gerekli alan

X. Ana kongre merkezi ve yan otellerim tiimiinde ayr1 ayr1 agilacak olan kayit ve konaklama
masalari i¢in alan

7) BILIMSEL SEKRETERYA

FIRMA, Kongre Diizenleme Kurulu(KDK) nun belirledigi bilimsel programin
gerceklestirilmesi icin gerekli her tiirlii sekretarya hizmetini verecektir. Bu kapsamda FIRMA
KDK ile siirekli irtibatta olacaktir.

I. Belirlenmis konusmacilarin gérev yazilarini iletecek ve (tahmini say1 175) sunumlari
sirasindaki gereksinimlerini kendilerinden 6grenip temin edecektir.

II. Tiim konusmacilardan konusma metinlerini dijital ortamda temin edecektir.

III. TKBB-BBC Dernegi yonetim kurulu/diizenleme kurulunun kongre ile ilgili olarak
yapacagi dort adet 6n toplantiy1 diizenleyecektir; TKBB-BBC Dernegi yonetim
kurulu/diizenleme kurulundan 10 kisi i¢in ugak bileti (minimum degerlerden hesaplanarak),
transfer ve bir gece konaklama (toplantilar Istanbul’da 4 y1ldizl1 bir otelde) firma tarafindan
saglanacaktir.

IV. Potansiyel kongre katilimcilarina yonelik periyodik olarak elektronik biilten ile
bilgilendirme mesajlar1 génderimi yapacaktir.



V. Uydu Sempozyumlari i¢in firmalarca 6n goriilen konu ve konugmacilarin takibi, onay1 ve
firmalardan gelecek taleplerin karsilayacaktir.

VI. KDK tarafindan program igerisine alinabilecek sosyal konulu oturumlar i¢in gelecek bilgi
ve koordinasyon taleplerini saglayacak ve yerine getirecektir.

VII. Bilimsel ve sosyal program ¢ergevesinde yer alacak yerli ve yabanci davetlilerin tiim
iletisim ve seyahat angajmanlarini saglayacaktir

VIII. Bildiri Degerlendirme Kurulu (BDK)’ nun kongre bildirileri ile ilgili sekretarya islerini
yapacaktir: Bildiri bagvurularini kongre internet sitesi araciligiyla toplayacak, BDK
bagkaninin talimatina uygun olarak siniflanmasi, BDK’ na dagitimi ve geri toplanmast iglerini

yapacak, kabul ve ret mesajlarin1 bagvuru sahiplerine iletecektir.

IX. Sponsoru bulunamayan yerli konugmaci ve oturum bagkanlari i¢in sponsorluk saglamak
adina tiim iletisimlere destek verecektir.

X. Toplant1 programinin olusturulmasinda sekreterlik destegi verecektir.

XI. Kongre hazirlik siireci icerisinde toplam 5 defa 1500 telefon kaydinin bulundugu telefon
veri bankasina hatirlatict SMS ler gonderilecektir. Toplamda 7500 SMS gonderilecektir.

8) BASKILI ve BENZERI MATERYALLER

FIRMA; kongre i¢in ihtiya¢ duyulan, asagida siralanan materyallerin basimi ve/veya teminini
ve/veya dagitimini yapacaktir. Kullanilacak malzemelerin teknik 6zellikleri: 220gr mat kuse
selofan kapak, 160gr mat kuse 4+4 renk i¢ sayfa, 110 gr 4+4 renk mat kuse antetli kagit
kullanilacaktir. Dagitimlar adrese ve isme 6zel dagitim sirketi ile yapilabilir.

L. On flyer — 2500 adet

I1. Birinci duyuru — 5000 adet, her biri 8 sayfa

I11. ikinci duyuru — 5000 adet, her biri 12 sayfa

IV. Kongre program kitabi, 1500 tane, her biri 100 sayfa

V. Isimlik, 1500 tane

VI. Isimlik posetinde tasinabilecek biiyiikliikte cep programi kitapcigi, 1500 tane

VII. Konugmacilardan temin edilen konusma metinlerinden olusan Konugma Kitab1 ve CD’si,

VIII. Bir evvelki kongrenin poster, e-poster, sozlii sunumlarina ait tam metinlerden olusan
TUTANAKLAR CD’sini, 1500 tane

IX. Bildiri Ozetleri CD’si, 1500 tane (Bildiri ismi, yazarlar1 vb gibi kriterlere gore arama
modiilliine sahip 6zel yazilimli olacaktir) Bildiri Ozet CD’sinin olusturulmasi igin gerekli olan
tiim masraflar dahil olmalidir.



X. Acilig toreni, gala ve kapanis icin davetiye
XI. 1500 adet katilimer sertifikasi
XII. Tikenmez kalem ve A5 not defteri (30sayfa)- her birinden 1500 tane,
XIII. 1500 tane kongre cantasi; sartnamesi ekte 6zellikleri belirtilen ¢anta:
SIRT CANTASI

e 39x30x 10 cm ebadinda

e 420 denye imperteks kumas

e Ana bolme ve 6niinde cep olmak tizere 2 bolme
- Ana govde i¢inde astarlik imperteksten laptop yeri

o Sirt ve laptop yeri ped takviyeli

o Arka sirt kayislar1 ped takviyeli

o Kolondan el tutma sap1

o I¢ kisimlar temiz biye kapl

Bu fiyatlar kullanilan malzemeye ve yapilacak degisiklige gore artabilir.

XIV. Firma uydu sempozyumlar1 davetiyeleri (¢anta igerisinde, firmalarin ve KDK onay1
alinarak hazirlanacaktir, masraflar firmalardan talep edilecektir)

XV. Salonlarda oturum masalar1 ve kiirsiiler i¢in oturum i¢inde gorevli konusmaci ve
baskanlarin isimlikleri

XVI. TTB Kredi Formlar1 (¢anta igerisinde, 1500 tane)

XVII. Gelecekteki toplant1 duyurulari (¢anta icerisinde, 1500 tane, TKBBBBC dernegine ait
duyurular)

XVIII. Ogle yemekleri i¢in yemek kuponlart
XIX. Gilinde 150 poster bildirin asilabilecegi modern goriiniimlii poster panolari
9) KONUSMACILAR, OTURUM BASKANLARI VE DAVETLILER

I. Kongre konusmacilari, oturum baskanlar1 ve bu sartnamede tanimlanan 6zel davetlilerle
ilgili olarak agagida siralananlar1 yerine getirecektir. Bu ¢cergevede FIRMA;

KDK tarafindan belirlenen biitiin konugmacilar (yaklasik 175 konugmaci ve oturum bagkani)
icin sponsor arayisina destekte bulunacaktir, yurt digindan gelen konugsmacilarin (yaklasik 10
konusmacti) kongreye daveti, esleri ile birlikte ucak ile ulasimi (Ekonomi sinif)
karsilanacaktir.

II. Ayrica;



1. KDK’nun 6zel davetlisi olan komsu ve yakin iilke temsilcilerinin (yaklagik 20 kisi),

ii. KDK’nin davetlisi olan ve konferanslar icin Amerika’dan gelecek olan tahmini 10
konusmaci ve esleri

iii. Tlgili kuruluslarda gérevli TKBB-BBC Derneginin belirleyecegi miktarda kisinin
(tahminen 5),

iv. Y1l iginde emekli olan KBB-BBC uzmanlar1 (tahminen 5) ve bu kisilere verilecek plaket,
v. TKBB-BBC Dernegi yonetim kurulu ve KDK iiyelerinin (yaklasik 25 kisi)

Ugak ile ulagimlarini, Kongre merkezi ile havaalani ile otel arasindaki ulagimlarini,
transferlerini ve kongre otelinde konaklamasini saglayacaktir.

Ugak bilet fiyatlar teklif mektubunda minimize edilerek teklif atilacaktir. TKBBBBC
Dernegi tarafindan davetli kisilerin isimleri ve ugus tarihleri belirlendikten sonra olusacak
bilet fiyat farklar1 i¢in KDK ve Yonetim kuruluna firma tarafindan bilgi verilecek ve kongre
sonu hesaplasmada belgeler lizerinden farklar dikkate alinacaktir.

10) BILIMSEL PROGRAM CERCEVESI DISINDAKI TOPLANTILAR

FIRMA, kongrenin bilimsel ve sosyal programi haricinde asagida belirtilen toplantilarin
koordinasyonunu, gerekli teknik ekipmani ve personeli saglayacaktir.

I. Yoresel Dernek Temsilcileri Toplantisi- yaklagik 15 kisi - giin igerisinde, mevcut salonlarda

II. Tiirk KBB-BBC Yeterlik Kurulu Egitim Komisyonu Toplantisi-iki kez- Bir dgle saati,
digeri giin igerisinde-12 kisi, mevcut salonlarda

III. Tirk KBB BBC Yeterlik Kurulu Simnav Komisyonu Toplantisi-yaklagik 12 kisi/6gle saati,
mevcut salonlarda

I'V. Tiirk KBB-BBC Yeterlik Kurulu — Genel Kurul ve Se¢imler-yaklasik 200 kisi- 6gle saati,
mevcut salonlarda

V. Tiirk KBB BBC Yeterlilik Kurulu Egitim Ust Kurulu Toplantisi-100 kisi — 6gle saati,
mevcut salonlarda

VI. TKBBYV Kurucular Kurulu ve Yonetim Kurulu Se¢imleri-Vakif Standinda gerekli
diizenlemeler (oy sandiklar1 ve personel) , mevcut salonlarda

VII. TKBBV Kurucular Kurulu Toplantisi-yaklasik 40 kisi-— 2 giin / 6gle saati, mevcut
salonlarda

VIII. Tirk KBB BBC Yeterlilik Kurulu Yiiriitme Kurulu Toplantisi- yaklagik 9 kisi — 2
giin/6gle saati, mevcut salonlarda

IX. Tirk KBB BBC Danisma Kurulu Toplantis1 — yaklasik 25 kisi - giin igerisinde, mevcut
salonlarda,



X. Yeterlilik Sinav1 — yaklasik 50 kisi, mevcut salonlarda

Cogunlugu 6gle saatlerine denk gelen bu toplantilar sirasinda katilimcilara salon i¢inde yemek
servisi (set menii 6gle yemegi ve ¢ay kahve) saglanacaktir. Ogle saatleri disinda diizenlenen
toplantilarda ¢ay kahve servisi olacaktir.

11) KONGRE INTERNET SITESI

I. Kongre hazirlik ¢calismalarina baslar baglamaz, kongre internet sitesini aktif hale getirecek
ve kongre ile ilgili gerekli tiim bilgiler Tiirkge ve Ingilizce olarak burada yer alacaktir.

I1. Katilimcilar Kongreye kayit ve konaklama iglemlerini internet iizerinden yapabilmelidir.

II1. Birinci maddede sozii edilen bildiri hizmetlerini ve e-poster tam metinlerini toplama
islemleri tamamen internet ortaminda yapilmasini saglanacaktir. Ayrica site 10 kisiya kadar
tiyeden olusabilecek degerlendirme jurisine online bildiri degerlendirme olanag: taniyacak
degerlendirme modiiliine sahip olmalidir.

I'V. Kongre sonrasinda da 4 ay boyunca site bildiri toplama modiilii yerine aktive edilecek ve
yaklagik 500 bildirinin tam metinlerinin toplanacagi “online” tam metin toplama modiilii
seklinde agik tutulacaktir. Belirlenecek son tarihe kadar toplanacak bu tam metinleri, bir
sonraki kongrede TUTANAK CD’si olarak hazirlanmak tizere TKBB-BBC Dernegine bir
CD’de teslim edecektir.

12) VIDEO KAYIT ve YAYINA HAZIRLAMA

FIRMA; ana etkinlik ve oturumlarin profesyonel kamera ¢ekimi ile video kaydini saglayacak,
her alanda fotograf ¢ekimi yapilacaktir. Giinde 3000 adet fotograf ¢ekilecek ve bu
fotograflardan secilen fotograflar 1 adet CD’ igerisinde teslim edilecektir.

13) DEKORASYON HiZMETLERI

FIRMA asagidaki hizmetleri giincel trende uygun, estetik 6zeliklere sahip sekilde ve
zamaninda saglayacaktir.

I. Ana salonda iki adet 3x4 metre veya daha biiyiik perdeli ve minimum 5 000 ansiliimen
aydinlatma giiciine sahip 2 projektorli sahne kurulmasi

II. 4 adet olan konferans ve panel salonlarinda fiziki imkana gére minimum 2x3m 0Sl¢iistinde
cift perdeli kongre gorsellerine sahip basit bir sahne kurulmasi

II1. Kurslar i¢in 6 salonda TKBB-BBC Dernegi ve TKBBYV kirlangi¢ afisler bulundurulmasi
IV. En az iki merkeze tasarimli desklerle sunum kontrol merkezi kurulmasi
V. En az 8 istasyonlu internet cafe kiosklar1 saglanmasi

VI. Acilis Kokteyli ve Gala Yemeginde kullanmak {izere TKBB-BBC logolu sahnelerin
kurulmasi



VIIL. En az 40 adet kongre gorselli 180x70 biiyiikliiglinde dijital baskili yonlendirme levhalari
saglanmasi

VIII. Ana kayit masasi: Cok sayida katilimciya ayni1 anda hizmet verebilecek sekilde
diizenlenmis, 10 m uzunlugunda kongre gorselli ve alinlikli kayit masasi kurulmasi

[X. TKBBYV hazirlatilmis kurs kayit standinin kurulumuna teknik destek verilmesi ve
nakliyesinin saglanmasi

X. Ek otellerde en az 2 modiillii ve kongre gorselli kayit ve konaklama masalarinin kurulmasi
XI. Her salonda (10 salon) kongre gorsellerini igeren kiirsii bulundurulmasi

XII. Her salonda tasarimli, kongre gorselini tagiyan oturum masasi bulundurulmasi

XIII. Havaalan1 Karsilama masasi kurulmasi ve kongre siiresince agik tutulmast

XIV. TKBB-BBC i¢in 6zel tasarimli stand saglanmasi ve kurulmasi

XV. Kongre merkezinin fiziki yapisina bagli olarak her birinden en az bir adet olmak tizere
Ulusal Kongre ve paralel olarak gergeklestirilecek Hemsirelik Kongresi, Tiirk-Yunan
toplantilar1 i¢in giinliik program panolari, sunum kontrol merkezleri ile ilgili bilgilendirme
panolari, sosyal program panolarinin saglanmasi

XVI. Kongre Merkezi ve yan otellerde kongre gorselini tagiyan karsilama afisleri
14) TEKNIK EKIPMANLAR ve TEKNIK DETAYLAR

Kongre kapsaminda sorunsuz ve eksiksiz teknik hizmetin asagidaki sekilde saglanmasi
FIRMA ’nin sorumlulugunda olacaktr.

I. Projeksiyon kontrol odasindan, sunum yapilan tiim salonlara goriintiiler kurulan network ag1
ile iletilecek, bunun i¢in gerekli tiim alt yap1 ve ekipman firmaca saglanacaktir. Salonlar ve
slayt merkezi arasindaki tiim teknik organizasyon firma tarafindan saglanacaktir.

I1. Kongre sekretaryasit Kongre Diizenleme Kurulu isbirligi ve kontroliinde yiirtitiilecektir.
Kongre Sekretarya odasi yeterli elektronik alt yapiya sahip olmalidir. Telefon, fax ve internet
baglantis1 bulunmalidir.

II1. Ana salonda en az 5000 Ansiliimen aydinlatma giiciine sahip projektorlerden olusan
sistem, 6 hoparldrlii ses sistemi, 4 adet telsiz mikrofon, 7 adet oturum masast mikronu, 2 adet
yaka mikrofonu, 1 adet kiirsii mikrofonu, simultane sistem, 500 kulaklik saglanmasi, 3 teknik
elemanin daimi olarak hazir bulundurulacaktir.

IV. Konferans ve Panel oturum salonlarinin her birinde 2 adet projektor, 4 hoparlorlii ses
sistemi, 2 adet telsiz mikrofon, 5 adet oturum masasi mikrofonu, 2 adet yaka mikrofonu, 1
adet kiirsii mikrofonu, simultane sistem, 150 kulaklik saglanmasi, 2 teknik elemanin daimi
olarak hazir bulundurulacaktir.



V. Kurs salonlarinda (salonlariin her birinde 1 adet projektor, 2 hoparlorlii ses sistemi, 1 adet
telsiz mikrofon, 2 adet oturum masas1 mikrofonu, 1 adet yaka mikrofonu, 1 adet kiirsii
mikrofonu, 1 teknik eleman daimi olarak hazir bulundurulacaktir.

VI. Konusma yapilan kiirsiilerde ve oturum baskanlarinin yer aldig1 masalarda konusmaya ait
goriintiilerin ve sunumlarin es zamanli olarak izlenebildigi, ana salon ve konferans
salonlarinda 5’er adet ve kurs salonlarinda 1’er adet LCD monitor olarak toplam 10 salonda
bulundurulacaktir.

VII. Ana Salonda Reji Sistemi: Konugmaci goriintiisiinii perdeye aktarabilecek sistem
bulundurulmast

VIII. Salon girisleri ve muhtelif yerlerde duyuru ve program akisi saglamak iizere 10 adet 42”
Plazma Ekranin saglanacaktir.

[X. 1 salonda interaktif toplantilar i¢in 700 kullanicilt KEY PAD sistemi saglanacaktir.
X. Toplam 4 tam giin ve 5 salon i¢in simiiltane terciiman saglanacaktir.

XI. Sunum Kontrol Merkezi: En az 2 merkezde ve en az 8 bilgisayarli sunum kontrol
odalarimin kurulmasi. Her merkezde en az 2 renkli laser printer ve 2 adet teknik eleman daimi
olarak bulundurulacaktir.

XII. Internet Odas1: Tiim kongre katilimcilarinin kullanabilecegi 8 istasyonlu kesintisiz ve
hizl1 internet erisimine sahip bilgisayar ve LCD ekran, 2 adet renkli printere sahip internet
odasinin kurulmasi ve 1 adet teknik elemanin daimi olarak bulunduracaktir.

XIII. Ana kayit deskinde network ile birbiriyle iletisimde bulunan en az 8 adet bilgisayar, 8
adet LCD monitor ve 8 adet termal printer, 2 adet laser printer ve aninda yaka kart1 basabilen
kayit yazilimin bulunmasi gerekmektedir.

XIV. Ana otel masasinda network ile birbiriyle iletisimde bulunan en az 4 adet bilgisayar, 4
adet LCD Monitor ve kongre yaziliminin bulunmasi

XV. Yan otel ve kayit masalarinin her birinde network ile birbiriyle iletisimde bulunan en az
2’ser adet bilgisayar, 2’ser adet LCD monitor, 1 er printer ve ana otel ve kayit masalari ile eg
zamanli haberlesebilen kongre yaziliminin bulundurulmasi

XVI. Gala ve Agilis Kokteylinde ¢ikacak sanatgilara tiim teknik hizmetinin verilmesi, teknik
ekipman i¢in igbirligi yapilmasi

XVII. TKBB-BBC Dernegi stand1 i¢in; iki adet laptop, 2 plazma, 2 adet printer temin
edilmesi

XVIII. TKBBYV stand1 i¢in kurs kayitlarinin saglanmasi amaciyla 4 adet bilgisayar, 4 adet
LCD monitor ve 4 adet lazer printer temin edilmesi

XIX. Bilimsel program harici komite/kurul toplantilar1 i¢in istenilen miktarda laptop, plazma,
printer, cep telefonu, perde, projektdr saglanmasi



XX. Dokiimantasyon Merkezi: Dakikada 120 sayfa basabilecek fotokopi makinesi ve istenilen
miktarda ¢ogaltma yapabilme imkani saglanmasi

XXI. E-poster sunumlar i¢in 8 adet 42” Plazma ekran, 8 adet bilgisayar, 1 adet server temini
XXII. Kongre i¢in animasyonlu jenerik hazirlanmasi

XXIII. Kayi1t ve konaklama i¢in iiyeler tarafindan yapilacak 6demeleri POS cihazi vasitasiyla
kredi kart1 kabul edebilir olunmasi

XXIV. Kongrede yapilan sunumlar slaytlar1 ile birlikte tam senkronize sekilde direk sunum
esnasinda kayit edilmeli, bu kayit i¢cin sunum slaytlar1 istenmemeli ve sunum bilgisayarina
yazilim yiiklenmemelidir. Yapilan bu kayitlar internet iizerinden webcasting teknolojisi ile
yayinlanabilmelidir. Internet yayininda, sunum, herhangi bir anindan yada herhangi bir
slayttan tamamu yiiklenmeden izlenebilme 6zelligi tasimalidir. Internettte izleyici raporlari
alinabilmeli ve sistemde dahil anket ve oylama sistemi olmalidir. Bu servis 4 salon da 4 giin
olarak oturumlarin kaydin1 saglamalidir.

15) YARDIMCI PERSONEL ve HIZMETLILER

FIRMA minimum 1 proje miidiirii ve 15 kisiden olusacak gérev alan1 sorumlularindan olusan
kadrolu calisaninin haricinde asagidaki sayilarda teknik hizmetli harici yardimci personeli
(host/hostes) tek tip kiyafet ile goérevlendirecektir.

I. Ana Salonda: 4 kisi

II. Konferans ve panel salonlarinda : 3’ser kisi

III. Kurs salonlarinda: 2’ser kisi

IV. Transfer ve ulasim koordinasyonunda : 14 kisi

V. Ana Kayit masasinda: 8 kisi

VI. Ana Otel masasinda : 5 kisi

VII. Yan otel kayit masalarinda: 2’ser kisi

VIII. Yan otel masalarinda: 1’er kisi

IX. Sunum kontrol odalarinda: 2’ser kisi

X. Stand alaninda tasima hizmetlileri: 5 kisi

XI. Stand alaninda koordinasyon gorevlileri: 5 kisi

XII. Poster alaninda : 2 kisi

XIII. Internet Café’de: 1 kisi



XIV. TKBBV Standinda: 4 kisi

XV. TKBB-BBC Standinda: 2 kisi

XVI. Eposter alaninda: 1 kisi

XVII. Genel koordinasyon ve supervisor: 5 kisi

16) YIYECEK ve ICECEK HiZMETLERI

FIRMA asagida belirtilmis servisleri zamaninda ve aksaksiz saglamaktan sorumlu olacaktir.

I. Kongre siiresince Kurabiyeli Cay, Kahve, su Servisi: Kongre Katilimcinin
faydalanabilecegi, en 6 ayr1 noktada, kongre siiresince glinde 2 kez ilgili servis saglanacaktir.

I1. Kongrenin son gecesi gerceklestirilecek yaklagik 1500 kisinin katilmasi beklenen limitsiz
ickinin dahil oldugu Gala Yemegi kongre merkezinde saglanacaktir.. FIRMA teklifinde gala
yemegi fiyati ve limitsiz yerli igkili gala yemegi meniisiinii belirtmelidir. Fiyat otelin en diisiik
maliyetli meniisii dikkate alinarak verilmelidir. Bu menii 4 adet servis (Baglangic, ara sicak,
ana yemek ve tatli/cay kahve) icermeli ve otel tarafindan servis edilmelidir

II1. Kongrenin ilk giinii ger¢eklestirilecek yaklasik 1500 kisi igin limitsiz ickinin dahil oldugu
Kokteyl Prolonje saglanacaktir. FIRMA teklifinde otel tarafindan onaylanmis standart bir
meniiden en diisiik olan fiyatli olan temel alinmalidir.

IV. Ara gecede dlizenlenme ihtimali olan Cumhuriyet Balosu i¢in limitsiz ickinin dahil
oldugu kokteyl prolonje saglanacaktir. FIRMA teklifinde otel tarafindan onaylanmis standart
bir mentiden en diisiik olan fiyatli olan temel alinmalidir.

V. Kongre boyunca Kongre Merkezinde her giin katilimcilara 6gle yemegi verilecektir.
FIRMA teklifinde agik biife veya set menii ve lunch box fiyatlarim belirtmelidir.
Karsilagtirma yapilabilmesi i¢in acik biife veya set menii 6gle yemegi meniilerinin de
sunulmasi gerekmektedir. 10. maddede detaylari belirtilmis program dis1 toplantilar esnasinda
toplanti salonlarina set menii 6gle yemegi servisi (4 servisten ve limitsiz mesrubattan olusan)
yapilacaktir. DERNEK odasina 50 kisilik ¢cay/kahve/mesrubat ve giin i¢erisinde aperatif
yiyecekler saglanacaktir.

VI. Yabanc1 davetliler, kongre diizenleme kurulu, Danisma Kurulu, TKBBV ve TKBB — BBC
Y onetim kurullarinin katilacagi yaklasik 80 kisi i¢in ara gecelerde kongre merkezinde 2
aksam yemegi (kirmizi etli 4 servisten olusan standart limitsiz icki dahil menii, en diisiik
fiyatli menii fiyat teklifinde baz alinmalidir)

VII. Kongre sirasinda sponsor firmalara TKBB-BBC Y6netim Kurulu ve KDK adina 200
kisilik bir yerli i¢ki ile bir kokteyl organize edilmesi

VIII. Kongre sirasinda konaklamasi olmayan ve bolgelerden katilacak firma yetkililerin otele
giinliik giris ticretleri TKBB-BBC tarafindan karsilanacaktir. Bu say1 tahmini 80 kisidir.

NOT: LUTFU KIRDAR KONGRE MERKEZI ICIN GALA YEMEGI ALANI iCIN
HILTON OTEL OLARAK BELIRLENMISTIR



NOT : HILTON OTEL KONGRE MERKEZI OLASI DURUMU ICIN KOKTEYL ALANI
HARBIYE KONGRE MERKEZI OLARAK BELIRLENMISTIR

17) TRANSFER

I. Dernek sponsorlugu olan misafirlerin havaalani-otel ve otel- havaalani transferlerinin
gerceklestirilmesi

II. Firma sponsorlugu olmayan davetli konusmaci ve oturum baskanlarinin transferlerinin
gerceklestirilmesi.

III. Kongre merkezi ve konaklama otelleri arasinda shuttle-bus servisinin saglanmasi.
18) KAYIT ve OTEL UCRETLERI

Firmalar, 2009°de diizenlenen veya diizenlenecek olan ve kongreyle ayni1 biiyiikliikteki diger
kongrelerin oda satig fiyatlarini temin edebilirlerse sunacaktir; ve kongrenin oda satis fiyatlari,
ayni biiytikliikteki kongrelerin oda satis fiyatin1 gegmemesi tercih nedeni olacaktir.

- Otel oda fiyatlar ile ilgili ekte verilmis olan “OTEL ODA SATIS TABLOSU” eksiksiz ve
KDYV harig olarak “OTEL ODA SATIS TABLOSU” formunda belirtilmis pansiyonlarda
olmak suretiyle doldurulmasi gerekmektedir. Burada istenilen fiyatlar belirtilen ilgili otellerin
gecelik olarak Tek kisilik ve Cift kisilik oda fiyatlaridir. Cift kisilik oda fiyat1 “¢ift kisilik oda
da kisi basi fiyat” seklinde ve ifadesi ile verilmemelidir ve tablonun formati hicbir sekilde
degistirilmemelidir. Cift kisilik odanin fiyat1 ile ilgili fiyat Cift kisilik odanin kendisine
karsilik gelmelidir. FIRMA oda fiyatlari ile ilgili olarak “OTEL SATIS TABLOSU”nda
belirtilen SATIS diye tanimlanmis siitundaki ilgili hiicrelere odalari satmayi diisiindiigii
rakamlar doldurarak teklif i¢inde belirtmelidir. FIRMA otel alis fiyatlarini bildirmek
zorunda degildir.

- Otellerdeki konaklama fiyatlar1 Dernegin veya iktisadi tesekkiiliin goriisii alinarak
sponsor firmalara ve Kisilere ilan edilecektir.

I. Kongre kayit iicretlerinin 32. Ulusal Kongrenin standardinda gerceklestirilmesi
planlanmaktadir. S6z konusu kayit fiyatlar asagida gibidir.

Kayit Tipi Deadline Oncesi Deadline Sonrasi
Uzman hekim 200 EURO 250 EURO

Asistan, Odyolog, Refakatci,

Hemsire ve Firma Temsilcisi 100 EURO 150 EURO

TKBB-BBC Dernegi yukaridaki kayit iicretlerinde degisiklik yapma hakkini sakli tutar.
Ucretlere KDV dahil degildir.

19 ) SPONSORLUKLAR ve TICARI SERGI
I. Kongrede ticari sergi kapsaminda yer alacak firmalar i¢in stand yeri kira iicreti ve diger mal

ve hizmet satiglar1 icin fiyatlar ilag firmalar1 ve medikal firmalar i¢in Dernek veya gerekli
goriliirse iktisadi tesekkiil yonetim kurulu tarafindan ayri ayri belirlenecektir. Son iki yil



icerisinde yapilan kongrelerdeki stand, konaklama ve kongre kayit ticretleri temel olarak
aliacaktir. Evvelki sergilerde medikal firma ve ila¢ firmasi stand sayilarin toplami yaklasik
% 50 dagilimda gerceklesmistir. TKBB-BBC Dernegi fiyatlarda degisiklik yapma hakkini
sakl1 tutar. Alttaki sartnamede kongreye gelir saglamak amaciyla ticari firmalara 6nerilecek
mal ve hizmet kalemleri belirtilmistir.

Teknik Sartnamede belirtilmis asagida listelenmis mal ve hizmet ihaleleri i¢in

KATILIMCI KAYIT UCRETLERI (gesitli kategorilerde olmak iizere)
KATILIMCILAR ICIN OTEL ODASI TEMINI (¢esitli kategorilerde olmak iizere)
TICARI SERGI STAND ALANI (6 m2 olarak birim seklinde fiyatlandirmak iizere)
FIRMA VE URUN DESTEKLI UYDU SEMPOZYUM (6gle yemekli veya yemeksiz
olmak tizere)

KONUKEVI (konum avantajina gore fiyatlandirmak iizere

YIYECEK VE ICECEK SERVISLERI (giin sponsorlugu seklinde fiyatlandirmak
iizere)

aoc o
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« KONGRE GALA YEMEGI

o KONGRE ACILIS KOTEYLI

o KONGRE OGLE YEMEKLERI
KONGRE KAHVE IKRAMLARI

KONGRE CANTA SPONSORLUGU
MESAJ MERKEZI VE INTERNET CAFE SPONSORLUGU
KONGRE WEB SAYFASI SPONSORLUGU
SUNUM KONTROL VE KABUL ODASI SPONSORLUGU
BILDIRI VE TUTANAKLAR CD’si
SU SEBILI SPONSORLUGU
. DEKORASYON SPONSORLUGU
DIGER SPONSORLUKLAR

BE - FT PR

II. FIRMA tarafindan; TKBB-BBC ve KDK y&netiminde olmak iizere, kongreye katilacak
sponsor firmalarla Istanbul’da iki kere tanitim toplantilar1 yapilacaktir.

I11. FIRMA, sponsorlarin kongre sirasinda talep edecekleri ekstra hizmetleri TKBB-BBC
Yonetim Kurulu ve KDK bilgisi dahilinde temin edecek ve bedellerini ilgili firmalardan tahsil
edecektir.

IV. FIRMA, TKBB-BBC Yénetim Kurulu ve KDK onayi disinda higbir kurum veya kurulusa
ticretli veya licretsiz fayda saglayamaz.

V. Finansal Konular: Bu ihale teknik sartname i¢inde tanimlanmis servislere karsilik olusacak
masraflar i¢in en uygun bedeli veren firmanin KBB camiasi i¢indeki tecriibe ve tercih
edilmesi iizerine kurulmus bu “masraf” ihalesidir ve TKBB-BBCD ihtiyaca gore servisleri
degistirme hakkini sakli tutar. Kongre ile ilgili kayit, ge¢ kayit, stand, uydu semzpozyumu,
reklam, konuk evi ile ilgili gelirleri dernege aittir. FIRMA nin teklif ettigi otel fiyatlarmin
Dernek tarafindan belirlenecek bir fiyat ile satilmasi ile olusan kar da Dernege ait olacaktir.
Geg donem i¢in uygulanacak fiyat artisindan olusacak karlar da buna dahildir. Olas1 kesif
(miktar) artiglarinda eger aksi sartnamede kararlastirilmamis ise sartnamede bulunan birim
fiyat ile degerlendirilmelidir. Ayrica sartname iginde belirtilmis servislerin iceriklerinde



olabilecek degisiklerden ya da kalite bazinda degisikliklerinden kaynakli gider artiglar1 olmasi
halinde bu hizmetlerin 6nceden Diizenleme kurulu tarafindan onaylanmis olmast
gerekmektedir. Tiim hesaplar KDV harig olarak ¢ikartilmali ve faturalasma agamasinda
faturalara kdv dahil edilmelidir.

Kongre ile ilgili kayit, ge¢ kayit, stand, uydu semzpozyumu, reklam, konuk evi ile ilgili
gelirler Dernek Iktisadi Tesekkiiliiniin ya da Firma hesaplarinda toplanacaktir. Dernek Iktisad:
Tesekkiilii bu gelirler i¢in firmalara faturalarini kesecektir. Diger tiim gelirler firma tarafindan
bu kongre i¢in agilacak bir firma hesabinda toplanacaktir. Bu hesapta yer alan kongre ile ilgili
tiim gelir ve giderler firma ve dernek yonetim kurulu tarafindan izlenecektir. Bu gelirler
finansman olarak degerlendirilmeli ve FIRMA her hafta diizenli olarak bu tahsilatlar bir
dekont ile ve fatura bilgilerini de ihtiva eder bir sekilde dernek iktisadi isletmesine bildirmesi
ve dernek iktisadi isletmesi muhasebesinde kayit altina alinmasi saglanmasi istenebilecektir.
Firma actirdig1 hesaba yatirilan her tiirlii gelir i¢in fatura kesecektir. Firma sponsorlarin
kongre sirasinda talep edecekleri ekstra hizmetleri dernek bilgisi dahilinde temin edecek ve
bedellerini ilgili sponsor firmalardan tahsil edecektir. Kongre bitiminden en geg 45 giin sonra
tiim hesaplar tasfiye edilecek ve kongre ile ilgili hesaplar kapatilacaktir. Sponsor firmalarin
talep edebilecegi banka teminat mektuplarinin, gelirleri toplayan taraflarin topladigi gelirlerle
ilgili ve sinirli olmak iizere temini taraflarin kendilerine ait olacaktur..

. VL. Thaleyi kazanan firmadan 10 giin i¢ersinde 100.000 Euro’luk gecici bir banka teminat
ceki veya mektubunu stireli hale ¢evirerek Dernege vermesi istenecektir. (Bu mektup/¢cek
Kongre hesabi kapanana kadar Dernek tarafindan muhafaza edilecektir.)

VI. Kongre gelirlerinin baglamasinda 6nce ger¢eklesecek miktari ne olursa olsun tiim 6n
finansman FIRMA tarafindan saglanmasi esastir. Gelirlerin Dernek hesabinda toplanmasi
halinde, Dernek FIRMAY A &n finansman saglayabilir. Kongre gelirleri olusmaya basladiktan
sonra FIRMA finanse ettigi bedeli Kongre hesabindan alacaktir.

VII. Dernek adina FIRMA tarafindan yapilan tiim harcamalara ait fatura ve belgeleri Dernek
inceleme hakkina sahiptir.

VIII. Tiim gelir-gider hesaplari, harcamalar Amerikan Dolar1 veya Euro bazinda o giinkii
Merkez Bankasi Déviz Alis Kuru baz alinarak tutulacaktir.

33. Tiirk Ulusal Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi Kongresi
6. Ulusal Kulak Burun Bogaz Hemsireligi Kongresi
IDARI SARTNAMESI

Bu sartname, Tiirk Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi Dernegi’nin 2011 yilinda
............... tarihleri arasinda .................. da diizenleyecegi 33. Tiirk Ulusal Kulak Burun
Bogaz ve Bag Boyun Cerrahisi Kongresi, ekli teknik sartnamede ayrintilar1 belirtilen kongre
ve Tiirk Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi Dernegi’nin teknik sartnamede belirttigi
diger etkinliklerin her tiirlii hazirlik, organizasyon ve uygulama sathalari i¢in hizmet satin
alinmasi iginin ihalesi ile ilgilidir. Bu sartnamede yer alan maddelerde tanimlanan islerin
yerine getirilmesinde Tiirk Kulak Burun Bogaz ve Bag Boyun Cerrahisi Dernegi
(TKBBBBCD) Yonetim Kurulu gorevlidir, ancak gerekli goriilen durumda Dernek Y6netim



Kurulu tiim ihale islemlerine Tiirk Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi Dernegi
Iktisadi Tesekkiiliinii yetki vererek veya gorevlendirerek devam edecektir.

1. Hizmetin satin alinma usulii; 1. maddede belirtilen isin yiiriitiilmesinde kongre
gelirlerinin paylasma sekli, FIRMA tarafindan verilecek iicretsiz hizmetleri ile kongre
mekani i¢in verilecek fiyatlardan olusan teklif usuliidiir. Teknik sartname i¢inde
tanimlanmis servislere karsilik olusacak masraflar i¢in en uygun bedeli veren firmanin
KBB camasi i¢indeki tecriibe vetercih edilmesi iizerine kurulmus bu “masraf”
ihalesinde, TKBB-BBCD ihtiyaca gore servisleri degistirme hakkini sakli tutar. Ve
ayrica FIRMA nin teklif ettigi otel fiyatlarin Dernek tarafindan belirlenecek bir fiyat
ile satilmasi ile olusan kar Dernege ait olacaktir. Ge¢ donem i¢in uygulanacak fiyat
artisindan olusacak karlar da buna dahildir.

2. Bu sartnamede bu maddeden evvel ya da sonra gecen agagidaki kisaltmalar:

a. “TKBB-BBCD” Tiirk Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi Dernegi’ni
veya gerekli goriilen hallerde “TKBB-BBC IT” Tiirk Kulak Burun Bogaz ve
Bas Boyun Cerrahisi Dernegi iktisadi tesekkiili’nii

b. “Kongre” 33. Tiirk Ulusal Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi
Kongresini

c. “Ihale” 1. maddede belirtilen is igin yapilacak ihaleyi,

d. “FIRMA? ihale sonucu kongreyi diizenlemeye hak kazanan ya da bu ihaleye
talip olacak firmalari

e. “Sozlesme” “TKBB-BBCD” ile “FIRMA” arasinda “Kongre” i¢in yapilacak
sOzlesmeyi ifade eder.

3. Kongre diizenlenmesi sirasinda yonerge ve sartlara aykir1 bir karar alinmayacaktir.

4. Isveren, TKBB-BBCD’ yi temsilen TKBB-BBCD Y &netim Kurulu veya gerekli goriilen
hallerde “TKBB-BBC” Dernegi iktisadi tesekkiilii’ yonetim kuruludur. Kongrenin hazirlik,
uygulama ve tasfiye asamalarinda TKBB-BBCD Y o6netim Kurulu veya gerekli goriilen
hallerde “TKBB-BBC” Dernegi iktisadi tesekkiilii yonetim kurulu tam yetkilidir.

1. 5. TKBB-BBCD, ihaleyi kazanacak FIRMA ile sézlesme yapacaktir. Hizmet alim
sO0zlesmesi yapilmamadig hallerde sartnaee ve eklerine kongre sirketinin kabul serhini ihtiva
eden imzalar1 ve teyit yazisi alinacaktir.

6. TKBB-BBCD adina TKBB-BBCD Bagkani ve TKBB-BBCD Saymani, birlikte imzalamak
suretiyle, uygun gériilen FIRMA ile sozlesme yapma, gerekli goriildiigiinde tiim ihale
islemlerin devam etmek i¢in Dernek iktisadi tesekkiiliinii gorevlendirmek ve ileride ortaya
¢ikacak gelismelere gore hizmet satin alma kalemleri ile {icretlerinde, FIRMA nin 6nerileri
dogrultusunda TKBB-BBCD Y 6netim Kurulu veya gerekli goriildigiinde iktisadi tesekkiil
yonetim kurulu karar ile degisiklik yapma yetkisine sahiptir.

7. Thaleye katilacak ve Kongre’de ana sorumlulugu alacak FIRMA ¢alisanlarindan en az
birinin, son 5 yil i¢inde, birinde en az 1000 aktif katilimcinin bulundugu, en az 5 adet ulusal
veya uluslararasi klinik tip kongresi diizenlemis olduguna dair is bitirme / referans
mektuplarini saglamalidir. Calisanlar tercihen daha 6nceden KBB BBC alani ile ilgili
toplantilar1 diizenlemis olmalidir.

8. Ihale basvurular ve teklif dosyalarini ihale saatinde ihalenin yapilacag: yere
getirilecektir. Bagvuru dosyalari idari sartname igerisinde siralanan belgelerin timiinii



icerecek sekilde, bir asil ve bir elektronik kopya olarak hazirlanip ayn1 adrese gelen
evrak kayit belgesi karsilig1 veya ihale komisyonuna dogrudan teslim edilecektir.

9. Kapali zarf ile verilen Bagvuru Dosyasi lizerine ” 33. Tiirk Ulusal Kulak Burun Bogaz
ve Bas Boyun Cerrahisi Kongresi i¢in Bagvuru” ibaresi yazilacak ve zarf icinde
asagida gosterilen belgeler, yine asagidaki sirayla, bulunacaktir:

Sézlesme yapmaya yetkili FIRMA temsilcisi imza sirkiileri

Gegerli A grubu seyahat acentesi belgesi,

TURSARB iiyelik belgesi,

Kalite standard1 belgesi ISO 9001, IATA belgesi, Firmanin uluslararasi

profesyonel kongre organizatorleri birligi IAPCO veya ICCA gibi kuruluslara

kurumsal bazda iiye oldugunu gosterir belge (6nemli not: bu belgeler, bu

kongre i¢in zorunlu degildir, ancak tercih nedeni olarak kullanilabilir)

e. FIRMA ile ilgili brosiirler

f. FIRMA veya yéneticilerinin, son bes y1l i¢inde, birinde en az 1000 aktif
katilimcinin bulundugu, en az 5 adet ulusal veya uluslararasi klinik tip
kongresi diizenlemis olduguna dair referans mektuplari

g. TKBB-BBCD Derneginin 33. Tiirk Ulusal Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun
Cerrahisi Kongresi Thalesi Idari ve Teknik Sartnamelerinde bulunan tiim
maddeleri ve TKBB-BBCD nin ihaleyi diledigi FIRMA’ya vermek veya
ihaleyi iptal etmekte serbest oldugunu kabul ettigini belirtir, imza sirkiilerinde
belirtilen kisilerce imzalanms ve iizerinde FIRMA kasesi bulunan
taahhiitname.

h. FIRMA nin, ihaleyi kazandig1 takdirde, sonradan sdzlesme yapmaktan

vazge¢mesi durumunda, 100.000 Euro ceza 6demeyi kabul ettigine dair, yetkili

kisi tarafindan imzalanmis ve iizerinde FIRMA kasesi bulunan taahhiitname.
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10. Ihale, asagida maddeler halinde siralanmis yonerge dogrultusunda gergeklestirilir:

a., TKBB-BBC Dernegi Yonetim Kurulu ve Kongre Diizenleme Kurulu 6nceden belirlenecek
ve duyurulacak adreste ve giin ve saatte en az bes iiyeden olusan Ihale Komisyonu ile birlikte
toplanir.

c. Kapali dosyalardan asillarin bulundugu zarf ihale Komisyonu Baskani tarafindan, suret
zarfi iiyeler tarafindan acilir.

d. Dosyalarda ilk dnce idari sartname geregi bulunmasi zorunlu belgelerin varliginin tespiti
yapilir. Belirtilen belgelerde herhangi bir eksikligin tespiti halinde saydamligi, giivenirligi ve
ihalenin sonucunu etkilememek kosulu ile ilgili FIRMAdan eksigi tamamlamasi istenebilir
veya ihale komisyon karari ile bu FIRMA ihaleden elenmis say1lir.

e. Idari Sartname igerisinde yeterliligi saglayan firmalarin ekteki Excel tablosu ile hazirlanmis
teklifleri Bagkan tarafindan, tiim temsilcilerden kapali zarf igerisinde 2. maddeye gore
diizenlenmis teklif mektuplar1 alinir. Zarflar tek tek acilir, teklifler ytliksek sesle okunur.
Baskan ve liyeler her teklifi parafe ederler.

Teklif mektubu ayn1 zamanda teknik sartnameye bir cevap belgesi niteliginde olmasi
gerekmektedir. Teknik Sartnamede tiim kalemler icin birim fiyatlar yazilacak ve teknik
sartnamede aksi yer almiyorsa her kalemde 1500 kisi i¢in toplam bir fiyat belirlenecektir.
Tiim kalemlerin Teknik sartname ile ayn1 siralama i¢inde KDV harig fiyatlari bildirilmeli ve



boliim sonunda toplam yazilmalidir; 6rnegin, basili malzemelerde, her kalemin fiyat1 karsisina
yazilacak, sonunda da toplam belirtilecektir. FIRMA ayrica kar etmek amaci ile gerekli
hizmet bedelini 20. Madde de yazmalidir. Komisyon iiyeleri tarafindan teklif mektuplarinda
yer alan kalemleri karsilastirirken teklif mektuplarindan anlasilamayan veya eksik olan
hususlar i¢in Firmalarin agiklama yapmasi, saydamligi, giivenirligi ve ihalenin sonucunu
etkilememek kosulu ile istenebilir.

h. TKBB-BBC Dernegi yonetim kurulu ve kongre diizenleme kurulu, teklif dosyalarini
inceleyerek, hizmete nitelik ve biiyiikliik bakimindan benzerlik gosteren, ayni veya benzer
usiillerle gerceklestirilen, techizat, ekipman, mali gii¢ ve uzmanlik ile personel ve
organizasyon gerekleri bakimindan benzer 6zellikleri tagiyan hizmetleri yapmis olan Firmalar1
karsilastiracaktir. Thalede eder bedelinin asir1 altinda en ucuz teklifi veren firma ile
Ihalede eder bedelinin asir1 iistiinde en pahal teklifi veren firma ihale disi
birakilacaktir; asiri en ucuz ve en pahah teklifler arasinda birbirine yakin teklifler
oldugunda bu teklifler de ihale disi1 birakilabilecektir. G erek goriildiigii takdirde,
degerlendirmeye alinacak firmalar arasinda birbirine yakin teklifler olmasi halinde bu
firmalar fivat dis1 unsurlari goriismek iizere goriismeye cagirabilecektir.

Pazarlik agsamasinda Firmalarin dernek veya iktisadi tesekkiilden talep ettikleri hizmet bedeli,
bu hizmet bedelini sartname kalemlerine ne sekilde yansittiklari, hesap kesiminden sonra
Iktisadi Tesekkiil veya Dernege kalacak muhtemel gelir ve bu gelirin énceki kongrelere gore
kiyasi Thale Komisyonu ve Yénetim Kurulu tarafindan degerlendirilebilir. TKBB-BBC
Dernegi Yonetim Kurulu veya gerekli goriiliirse iktisadi tesekkiilii, pazarligi herhangi bir
asamada sonlandirarak uygun gordiigii FIRMA ile sdzlesme yapma hakkina sahiptir. Yonetim
Kurulu’ nun aldig1 kararlar ihaleye katilan tiim Firmalara yazili olarak bildirilecektir.
Tekliflerin agilmasindan sonra olusan teklif sartlarinin olumsuz veya yetersiz goriilmesi
halinde Dernek yeniden ihale agmakta serbesttir. Teklif veren istekliler yukaridaki tiim
hususlarda Dernek tarafindan verilecek karara ve yapilacak uygulamalara itiraz edemezler.

11. Thale giinii Yénetim Kurulu gerekli ¢ogunlugu saglayamaz ise, yeni bir tarih ve adres
belirlenerek Yonetim Kuruluna tekrar ¢cagr1 yapilir.

12. TKBB-BBC Dernegi ihaleyi kazanan FIRMA ile 2 hafta iginde s6zlesme imzalar.

13. Sozlesme ancak iki tarafin da rizasi ile fesih edilebilir. TKBB-BBC Dernegi tarafindan tek
tarafli fesih durumunda FIRMAya 100.000 Euro, FIRMA tarafindan tek tarafli fesih
durumunda FIRMA TKBB-BBC Dernegi’ne 100.000 Euro tutarinda ceza 6demeyi kabul
eder.

14. Hiikiimet tahditleri, resmi merciler tarafindan verilecek emirler, uygulamaya konacak olan
kanunlar ve talimatnameler, resmi yasaklar veya memlekette fevkalade bir halin ilani, is
yasas1 uygulamasindan kaynaklanacak grev, lokavt ve benzeri gibi FIRMA ya da TKBB-BBC
Dernegi iradesi digindaki sebepler ihale edilen isin bir kismini veya tamamini yerine
getirememesi halinde FIRMA ve TKBB-BBC Dernegi ihale sonucunda hizmet
sorumlulugunun maddi karsiligin1 yerine getirmekle ve birbirlerinin zararlarini 6demekle
miikellef degildir.

15. FIRMA; bu sézlesme ile TKBB-BBC Dernegi adina yaptig1, biitiin ticari faaliyetlerle ilgili
gelirlerin ve yapilan harcamalarin dokiimiinii mutabakat amaciyla kongre bitiminden itibaren



45 giin icerisinde TKBB-BBC Dernegi’ne verir. Firma tiim harcamalarini 213 sayil1 vergi
usul kanununa gore belgeleyebilmelidir.

Olasi kesif artiglarinda eger aksi sartnamede kararlastirilmamais ise sartnamede bulunan
fitaylar ile degerlendirilmelidir. Ayrica sartname i¢inde belirtilmis servislerin igeriklerinde
olabilecek degisiklerden ya da kalite bazinda degisikliklerinden kaynakli gider artiglar1 olmasi
halinde bu hizmetlerin 6nceden Diizenleme kurulu tarafindan onaylanmis olmast
gerekmektedir.

Tiim hesaplar KDV harig olarak ¢ikartilmali ve faturalagma asamasinda faturalara KDV dahil
edilmelidir.

16. TKBB-BBC Dernegi ve FIRMA karsilikl1 diiriistliik ve uyum anlayis1 icerisinde ¢alismayi
prensip olarak kabul ederler.

17. “Kongrenin sonuglandirilmasindan sonra, TKBB-BBC Dernegi alinan hizmetten
memnun kalirsa, yonetim kurulu karar1 ile FIRMAdan ayn1 hizmeti 34. Tiirk Ulusal Kulak
Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi Kongresi i¢in ayni sartlarla alabilir.

18. Bu ihale sartnamesi 18 (onsekiz) maddeden ibaret olup, ihalenin ilanindan sonra
maddelerde degisiklik yapilamaz.

Hesaplasma asamasinda sorun yasanmamasi i¢in TKBBBBC Dernegi iktisadi isletmesi mali
miisaviri sayin Biilen Giil ile yonetim kurulumuzun yaptig1 ¢calisma 6zeti de asagida
bilgiLerinize sunulmustur.

“Rasih Biilent GUL
SMMM

DAHA ONCE YAPILAN KONGRELER SONRASI KONGRE SIRKETI iLE YAPILAN
HESAPLASMALARDA KARSIMIZA CIKAN SORUNLAR CERCEVESINDE KONGRE
SARTNAMESINDE BULUNMASI GEREKEN MALI HUKUMLER ILE ILGILi
TEKLIFIM ASAGIDADIR.

SAYGILARIMLA

2. BU FAALIYETIN DERNEK IKTISADI iSLETMESININ BiR “KONGRE
ORGANIZASYONU HIZMETI ALIM” FAALIYETI OLDUGU BELIRTILMELIDIR.

3. KONGRE KAYIT (ERKEN+GEC), SPONSORLUK, STANT KiRASI, VB TUM
GELIRLER DERNEK IKTISADI ISLETMESININ BANKA HESABINA TAHSIL
EDILMELIDIR.

4. KONGRE SIRKETINE TAHSILAT YETKIiSI VERILMESI HALINDE BU SIRKETIN
BiR ON FINANSMANI OLARAK DEGERLENDIRILMELI VE SIRKETIN HER HAFTA
DUZENLI OLARAK BU TAHSILATLARI BiR DEKONT ILE VE FATURA
BILGILERINI DE IHTiVA EDER BiR SEKILDE DERNEK iKTIiSADI ISLETMESINE
BILDIRMESI VE DERNEK IKTiSADI iISLETMESIi MUHASEBESINDE KAYIT ALTINA
ALINMASI SAGLANMALIDIR.



5. KONGRENIN HESAPLASMASININ TAMAMLANDIGI GUN TUM GELIRLERE AIT
FATURALARIN DERNEK IKTiSADIISLETMESI TARAFINDAN DUZENLENECEGI
BELIRTILMELIDIR.

6. KONGRE SIRKETI TUM HARCAMALARINI 213 SAYILI VERGI USUL
KANUNUNA GORE BELGELEYEBILMELIDIR.

7. KONGRE SIRKETININ VERDIGI TUM HiZMETLERE DERNEK KONGRE
DUZENLEME KOMITESI TARAFINDAN TUM KALEMLERE ONAY VERILMELIDIR.

8. KONGRENIN TAMAMLANDIGI TARIH ITIBARI ILE DERNEK KONGRE
DUZENLEME KOMITESI TARAFINDAN ONAYLANAN TUM HIZMETLER KONGRE
SIRKETI TARAFINDAN SARTNAMEDE BELIRTILEN FIYATLAR ILE DERNEK
IKTISADI ISLETMESINE FATURA EDILMELIDIR.

9. OLASI KESIF ARTISLARINDA EGER AKSI SARTNAMEDE
KARARLASTIRILMAMIS ISE SARTNAMEDE BULUNAN FITAYLAR iLE
DEGERLENDIRILMELIDIR.

10. EGER GEREKIYOR ISE BU HIZMETLERDEN DOLAYI KONGRE SIRKETINE
BIRAKILACAK KAR ORANI BELIRLENMELIDIR.

11. TUM HESAPLAR KDV HARIC OLARAK CIKARTILMALI VE FATURALASMA
ASAMASINDA FATURALARA KDV DAHIL EDILMELIDIR.

12. KONGRE SIRKETINDEN GECERLI BIR TENIMAT ALINMALIDIR.
13. HIZMET ALIM SOZLESMESI YAPILMALIDIR.

14. HIZMET ALIM SOZLESMESI YAPILMAMADIGI HALLERDE SARTMANE VE
EKELERINE KONGRE SIRKETININ KABUL SERHINI iIHTiVA EDEN iIMZALARI VE
TEYIT YAZISI ALINMALIDIR

15. FREE ASISTAN VE UCRETSIZ KONAKLAMA UYGULAMASI OLMAMALI, BU
ISLEMLERDFE TEMSILI BIR BEDEL iLE (MESELA 10.-TL) FATURA
DUZENLENMELI VE TAHSIL EDILMELIDIR.[OTEL KAYIT ILE MUTABAKAT VE
VERGI KONTROLUNDE MUTABAKAT AMACI ILE]

16. ISLEMLERIN DOViZ OLARAK YAPILMASI HALINDE HANGI{ “KUR”
KULLANILACAGI ACIKCA BELIRLENMELIDIR.

17. SIRKETLERDEN SAGLANAN AYNI DESTEKLER (CANTA, SUSLEME VB.)
KURUSLANDIRILARAK HESAPLANABILIR HALE GETiRILMELIDIR. [EN
SAGLIKLISI BU AYNI DESTEKLERIN DERNEK iKTiSADI ISLETMESINE FATURA
EDILMESI VEYA FATURAYI KONTROL ETMESI SAGLANMALI VE DERNEK
IKTISADIISLETMESININ HIZMET FATURASINA ILAVE ETMESIDIR]

33. Tiirk Ulusal KBB BBC Kongresi

Organizasyon Hizmetlerine iliskin Teklif Mektubu



Tiirk Kulak Burun Bogaz ve Basg Boyun Cerrahisi Dernegi Baskanligina,

Derneginizin sorumlulugunda diizenlenecek olan 33. Kongresi’ne iliskin olarak hazirlanmis
sartnameler ile eklerini okudum ve inceledim. Bu dokiimanlarda talep edilen ve teknik
teklifimizde belirtilen bedel ve kosullarla yapmay1 kabul ve taahhiit ediyorum.

Y 6netiminizin kendisine sunulan tekliflerden tamamini veya bir kismini kabul edip
etmemekte veya ihaleyi diledigi firmaya vermekte serbest oldugunu ve bu ise iliskin
sozlesmenin ancak verilen tekliflerin teknik ve mali unsurlarinin tamamu tizerinde karsilikli
anlagma saglandiktan sonra yapilabilecegini kabul ve taahhiit ettigimizi saygiyla bilgilerinize
sunariz.

Tarih:

Yetkili Ismi ve imza

Firma Adt:

Kase:

Yasal Adres:



