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	Türk Kulak Burun Boğaz ve Baş Boyun Cerrahisi Derneği

Bilimsel Araştırma Proje Başvuru Yönergesi
1. Proje başvurusunu yapacak kişilerin Türk Kulak Burun Boğaz ve Baş Boyun Cerrahisi Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesi ve Uygulama Esaslarında belirtilen ‘yürütücü’ niteliğini taşıması gerekmektedir. Yürütücüler Kulak Burun Boğaz ile ilgili eğitimi tamamlamış olan  uzman, Dr. öğretim üyesi, Doçent ve Profesör kadrosundan oluşabilir. 

Proje ekibi: Proje yürütücüsü ve projede görev alan araştırmacı ve bursiyerlerdir. 

Proje yürütücüsü: Kulak Burun Boğaz ile ilgili eğitim almakta olan asistan ve almış olan uzman, Dr. öğretim üyesi, Doçent ve Profesör kadrosundan; projeyi teklif eden, hazırlanmasından ve yürütülmesinden sorumlu olan, projenin bilimsel, teknik, idari, mali ve hukuki her türlü sorumluluğunu taşıyan kişidir. 

2. Projeye başvuran kişilerin Türk Kulak Burun Boğaz ve Baş Boyun Cerrahisi Derneği yeterlilik belgesi olması gerekmektedir.
3. Projeye başvuracak kişilerin özgeçmiş bilgileri güncel olmalıdır.

4. Sistem üzerindeki başvuru formu doldurularak başvuru yapılmalıdır. Sunulan belgelerin dışındaki formlar kabul edilmeyecektir.  
5. Proje ekibi araştırma ve yayın etiği ile ilgili kurallarına uymakla yükümlüdür.  Projeye başvurmadan önce yayın için etik kurul onamı alınmış olmalıdır. Etik Kurul Onay Belgesi ile projede yer alan bilgilerin (içerik ve isimler yönünden) birebir aynı olması gerekir. 
6. Desteklenen projelerden üretilen tüm yayınlarda (makale, tez, rapor, bildiri gibi) proje numarası ile açıkça belirtilmek zorundadır.
7. Her dönemde proje yürütücülerinin 1 kez proje verme hakkı vardır. Daha önce başvuru yapan proje yürütücülerinin, projelerini tamamlamadan yeni bir proje başvurusu alınmayacaktır. 

8. Yazımda açık ve yalın bir anlatım kullanılmalıdır. Yazım kuralları için, Türk Dil Kurumunun Yazım Kılavuzu ve Türkçe Sözlüğün son baskılarına uyulmalıdır. Rapor içinde kısaltmalardan mümkün olduğunca kaçınılmalı, uluslararası kabul görmüş kısaltmalar ilk geçtikleri bölümde bir kez açıklandıktan sonra yer almalıdır. Örneğin: Tinnitus Handikap İndeksi (THİ).
9. Genel Bilgiler

Özet: Projenin amacı, önemi ve deneme planı hakkında kısa bilgi (150-350 kelime arasında) verilmelidir.
Anahtar Sözcükler: Projenin içeriğini en iyi yansıtan en az 5 sözcük belirtilmelidir.

Projenin Amacı: Projenin tamamlanması ile varılmak istenen hedefler açık olarak vurgulanmalıdır.

Projenin Önemi: Projenin bilime ve uygulamaya sağlayacağı katkılar belirtilmelidir.

Materyal ve Yöntem: Araştırma materyali, deney tasarımı ve planı, analiz ve hesaplama yöntemleri hakkında bilgi verilmelidir.

Araştırma Olanakları: Proje ile ilgili olarak kullanıma hazır durumda bulunan (TKBB ve BBC Derneği BAP’ tan talep edilmeyecek) makina, aygıt, malzeme, kimyasal vb. hakkında bilgi verilmelidir.

Bütçe Gerekçesi: Proje giderlerinin dökümü bedeli ve gerekçeleri ile belirtilmelidir. Gider fasılları ayrıntısında, tüm gider kalemleri liste halinde verilmelidir. Ayrıca, proforma fatura eklenmelidir. Personel gideri gerekçesi ayrıntılı olarak açıklanmalı, projede çalıştırılması planlanan personelin projedeki iş yükü ayrıntılı olarak sunulmalı, projenin başarılı bir şekilde gerçekleştirilmesi için çalıştırılacak Proje Destek Personelinin projede üstlendiği iş yükü oranı açıkça ifade edilmelidir.

Çalışma Planı: Projenin süresi gerekçelendirilmeli ve her bir yılda yapılacak işler tanımlanmalıdır.

Riskler; Çalışma sırasında ortaya çıkabilecek olası riskler ortaya konulmalıdır. 

B Planı: Projenin önerildiği şekilde yürütülmesini önemli ölçüde aksatan öngörülmemiş gelişmelerle karşılaşılması durumunda projenin başarıya ulaşması için başvurulacak yoldur.
10. Başvurular Türk Kulak Burun Boğaz Baş ve Boyun Cerrahisi Derneği Bilimsel Araştırma Projeleri Web sitesi üzerinden yapılmalıdır. Tüm başvurular için projenin sisteme girilmesi zorunludur. 
11. Belgelerinde eksiklik veya hata bulunan başvurular, proje birimi tarafından eksiklik ya da hataların tamamlanması uyarısıyla yürütücüye iade edilir. Proje yürütücüsünden revizyon istenebilir.

12. Araştırmaların her bir harcama kalemi için proforma fatura beyan edilmesi ve sisteme yüklenmesi zorunludur. Araştırmacıların proje bütçelerini, temin edecekleri proforma faturalarını temel alarak belirlemeleri ve başvuru aşamasında bu belgelerin pdf formatındaki nüshasını sisteme yüklemiş ve başvuru dosyasına eklemiş olmaları gereklidir. 
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